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nVision Setup and Run Instructions 

1.  NVision Setup – needs to be run once only. 

Choose Start/All Programs/Install FMS NVision and Query/Install nVision and 
Query. If you do not see this option, contact Aurora Pecoraro and ask to be added to 
the FS845 Users NAL access group.
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When you choose Install NVision and Query, you will see the following pop up 
window – say OK. 

This does the initial set up of your computer to be able to run NVision. 
If you see any error messages after this, ignore them and press the OK button. 

When the installation is complete you will see the following message: 

When you say OK, the following Windows Explorer window opens:
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From here, you can run nVision by double clicking on the nVision icon in this window. 

2.  To Run an Existing nVision Report 

After the installation program in step 1 has been run once you can access nVision any 
time after that by choosing Start/All Programs/FMS nVision and Query/nVision
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This brings up the PeopleSoft Sign in screen as follows:
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Choose the database environment you wish to log in to by picking from the 
Application Server Name drop down list: 

FMS8BOX is a test database available today with data current as of mid November 
2004. FMS8QA is a test database available today with data current as of May 7 th 
2005. 
FMSPRD is the new production database with current data that will be available only 
from June 9 th 2005. 

Enter your PeopleSoft FMS User Id and password and press the OK button. 

Wait while Excel opens and the NVision front page is loaded
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Open a layout by clicking on the Open Layout button on the Left Hand Side, or pick 
nVision/Open Layout from the Menu at the top. 

Navigate to your layout anywhere you have stored it in a Novell directory on your 
computer – all layouts have the .xnv file extension. Select your layout and press the 
Open button.
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The layout will open up in an Excel window.
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Make any desired changes to the layout at this point. 

To Run the report Choose nVision/Report Request from the Menu at the top. 

A Report Request window opens up with the name of the layout filled in already:
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Fill in the Request name, the Business Unit and select the Main As Of Date as 
“specify” and enter the date you wish  some report designs take this date into 
account when choosing which data to report. 

Be mindful that if you press “save” at this point you will create a Report Request with 
this name that will remain in the database. For this reason you might want to reuse an 
old request name instead of creating lots of new ones.
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Alternatively, if you already have a Report Request created to run this report you can 
open it up by pressing the Open button, and selecting the Report Request name from a 
list. 

Output Option should be Type “File” and Format “Microsoft Excel Files”, or you will 
get an error message when running NVision in 3tier mode. 

Press the Run button. 

Wait until the resulting Excel spreadsheet is displayed – this may take a while, 
especially the first time. 

3.  To reset the default layout and results directories: 

If your layouts are all stored in a common directory on Novell, you can reset your 
PeopleSoft environment to look in that directory first. 

Choose Start /All Programs/ FMS NVision and Query /Configuration Manager
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The following window appears: 

Pick the Profile Tab:
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Highlight the “Default” profile and press the Edit button:
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Pick the nVision tab:
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Here you can change the default Report Layouts folder and the Report Instance (results) 
folder. Your preferences will not get overwritten unless you run “Install nVision and 
Query” again.


